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Glattbrugg, den 29.01.2015

Zeugnis

Frau Judith Wolff, geboren am 14.02.1989 in Berlin, war in der Zeit vom 02.09.2013 bis zum
29.01.2015 in unserem Unternehmen als Assistentin des Verkaufsleiters tatig.

J. Weil AG ist spezialisiert auf die Herstellung und den Vertrieb von Bekleidung aller Art im In- und
Ausland, insbesondere im Bereich der Damen- & Herrenuniformierung.

Das Aufgabengebiet von Frau Wolff umfasste folgende Tatigkeiten:

Bedienung der Empfangs- und Telefonzentrale (deutsch/englisch)

Korrespondenz, Abklarungen, Terminvereinbarung und Kundeninformation (intern/extern)
Koordination von Kunden- und Interessentenanfragen

Vor- und Nachbereitung von Besprechungen, Reisen und Geschéftsanldssen
Systempflege der Kunden- und Artikelstammdaten

interne Schnittstelle mit Sachbearbeitung fur Verkauf, Logistik, Buchhaltung und Einkauf
Key-Account-Management zugewiesener Kunden in Zusammenarbeit mit dem Verkaufsleiter
Beschwerdemanagement, Protokoll- und Ablagefuhrung

Erstellen und Uberarbeiten von Offerten, Auftragen und Fakturen

Mithilfe beim Aufbau interner Ablaufe und Verbesserung der Firmenstruktur

Vertretender Kundenansprechpartner bei Abwesenheit/Geschéaftsreisen des Verkaufsleiters

Frau Wolff verfugt Uber sehr gute kommunikative Fahigkeiten, die sie jederzeit zielgerichtet einsetzte.
Sie Uberzeugte durch ihre groRe Einsatzbereitschaft bei der Lésung der taglichen Arbeitsaufgaben
und bewaltigte diese auch unter hoher Belastung in ausgezeichneter Weise.

Frau Wolff hat die genannten Tatigkeiten selbststandig und stets zu unserer vollsten Zufriedenheit
erledigt.

Ihr Verhalten gegenuber Vorgesetzten, Mitarbeitern und Externen war immer einwandfrei. Wegen
ihres freundlichen und verbindlichen Auftretens war sie stets eine sehr geschatzte Ansprechpartnerin.

Wir bedauern, dass Frau Wolff aus betriebswirtschaftlichen Grinden das Unternehmen verlassen
muss. Wir bedanken uns bei ihr fur die sehr gute Mitarbeit. Fur die berufliche und persénliche Zukunft
wilinschen wir ihr weiterhin viel Erfolg und alles Gute.

Freundliche Griisse,
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